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Efterfølgende skrift er ment som en igangsætter til JB økonomisystemet for kørelærere. I systemet er der efterhånden mange detaljer. Disse er ikke beskrevet her. Her er kun medtaget det mest nødvendige for at begynde på systemet.
De mere avancerede ting kan efterhånden bygges ovenpå. Man kan eventuelt prøve sig frem ved hjælp af det medfølgende testprogram(JBTEST). Her kan man trygt forsøge sig frem. Man kan ikke gøre noget galt. Går du i stå, så husk, at du kan kontakte os via telefon, fax eller e-mail.

Systemets opbygning XE "Systemets opbygning" 
JB-systemets hjerte er en Access XE "Access"  –database. Du kan oprette et ubegrænset antal databaser det vil sige, at du på samme program kan køre et ubegrænset antal regnskaber. I startpakken medfølger en database XE "database" (regnskab), Jbtest som er et øvelsesregnskab, hvor man kan prøve systemets muligheder af. 

Det er vigtigt,at du gør dig klart, hvilket regnskab(database), du har hentet. 
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Figure 1
Nedenstående billede viser oprettelse af en ny database 
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figur 2
Hvordan kommer jeg i gang – en kogebogsopskrift. XE "kogebogsopskrift." 
Nedenfor gennemgås i punktform, starten af JB- system. Til højre i parentes ses sidehenvisninger.

Øvelse: XE "Øvelse\:" 
1. Indlæs programmet. Dette gøres ved program- CD’en du skal blot acceptere programmets forslag hele vejen igennem.

2. Åben programmet. Dette gøres ved at klikke på ikonen for JB under programmer.

3. Indlæs Testprogram (jbtest)(8)

4. Tag en backup af testprogrammmet . Kald kopien noget andet.(17)

5. Indlæs kopien af testprogrammet. (8)

6. Opret en elev. (3)

7. Giv den pågældende elev ydelser. (4)

8. Fakturer eleven .(16)

9. Lav diverse øvelser . I det hele taget se dig om. Du kan intet ødelægge. 

Alvor XE "Alvor" :

1. Du tager bestemmelse om du vil bruge den medfølgende kontoplan eller du vil lave din egen.

2. Opret ny database med eget navn. Husk at tage backup jævnligt.(8)

3. Gå ind i systemvedligeholdelsen Firmaoplysninger. Opret alle punkter her. Det er her, du konfigurerer dit system. Du skal indtaste om du har assistenter, SE-nummer o.s.v.

4. Indtaster din kontoplan. Få styr på forskellen mellem frie,faste og salgskonti.

5. Indtast balance (lad indtægter og debeitorer fra dit gamle system få eget kontonummer (oprettes under frie konti) (11)

6. Indtast elever(3)

7. Bogfør (11)

8. Du er i gang , men husk at tage backup jævnligt.

Elevoprettelse/ registrering XE "Elevoprettelse/ registrering" 
Skærmbilledet for elevoprettelse er afbildet nedenunder:
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figur 3
De enkelte rubrikker taler for sig selv. 

Du kan oprette grupper og knytte elever til en bestemt gruppe. Dette kunne for eksempel være forskellige hold.

Efter oprettelsen, skal der registreres på de enkelte elever.

Skærmbilledet ser således ud:
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figur 4

Inden der kan indtastes på elever, skal der oprettes nogle aktiviteter i menupunktet systemvedligeholdelse. Se eventuelt oprettelse af salgskonti i testprogrammet. 

Nedenstående er vist skærmbilledet for en elev, der er faktureret med kr. 2.150,00 og eleven har et restbeløb på kr. 1850,00
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figur 5
ved at taste på poster fremkommer følgende billede:
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figur 6
Ved at taste retur fremkommer igen figur 5 og du kan herefter fortsætte.



Kontooprettelse. XE "Kontooprettelse." 
Under menupunktet kontooprettelse, finder du følgende skærmbillede:
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figur 7

Øvige konti med videre XE "Øvige konti med videre" 
Det er et nødvendigt onde at indlægge en kontoplan. Men trøst dig det skal kun gøres en gang.

Du kan lave din egen kontoplan eller du kan benytte den medfølgende kontoplan. Det letteste vil nok være at tage udgangspunkt i den medfølgende kontoplan. Du kan let tilføje eller slette konti, således at kontoplanen kommer til at passe til din køreskole.

Oprettelse af egen kontoplan.

Du kan tage udgangspunkt i den kontoplan, som du har fået oprettet af din revisor eller en anden. Der er fuldstændig valgfrihed.

Du skal blot være opmærksom på, at systemet benytter sig af tre forskellige kontogrupper.

1. Salgskonti XE "Salgskonti" 
2. Frie konti XE "Frie konti"  og

3. Faste konti XE "Faste konti" 
Salgskontiene er vores salgssatser. Figur 7 ovenfor viser et udsnit.

Frie konti er som navnet siger nogle du frit kan oprette efter behov.

Faste konti er konti, som skal oprettes i systemet. De bruges i forbindelse med systemets automatiske transaktioner. Du kan frit lave numrene om.
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figur 8

Finansgrupper XE "Finansgrupper" 
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figur 9


Balancekonti er konti, der ikke nulstilles ved årsafslutningen. Resultatkonti nulstilles i forbindelse med årsafslutningen. Se eksempler i Testskolen.

Benyttelse af medsendte kontoplan XE "Benyttelse af medsendte kontoplan" 
Du starter med at oprette en ny database. Dette gøres ved at klikke på menupunktet filer i bjælken. Herefter fremkommer følgende skærmbillede:
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figur 10
Herefter fremkommer følgende billede:


[image: image11.png]e = &l @l e [E

] abidbak. A mariarre
[20) Abidgade

[ chields

]

(2 et

(B kot

Fiaun Min Kareskole Gem

Filype: Datafler < s ||





figur 11
Du skal herefter gemme. Når du senere klikker på ”Åbn database”, som afbildet i figur 8, vil du kunne se din nye database i vinduet.

Du skal åbne din nye database. Du skal vænne dig til at se, hvilken database, der er åben. Du kan se det i den øverste bjælke på skærmen:
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figur 12
Når du er sikker på, at du har din nye database åben, kan du i menuen Filer klikke på  Importer/eksporter. Herefter får du følgende billede:
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figur 13
Som det fremgår af figuren er der flere import/eksport muligheder. Du kan jo øve dig på testprogrammet.

Overgang fra gammelt system til nyt system

De fleste køreskoler har et eller andet finanssystem i forvejen. Problemet er at overføre data fra det gamle system til det nye. 

Vi vil prøve at illustrere tankegangen ved hjælp af et lille eksempel.

Lad os antage, at Test-skolen ønsker at gå over til JB-systemet pr. 1/10 99. Fra køreskolens revisor fremkommer en balance pr 1/10 99. Nedenfor er afbildet et eksempel på en sådan balance.

Balancen indeholder kun ganske få poster, men den er principielt magen til de ofte meget omfattende balancer, der kommer fra revisor. 

Figur 14 er en sådan balance, der skal indsættes i JB- systemet. Skulle du vælge, at benytte en anden kontoplan tilrådes det at overskrive de nye kontonumre på  den gamle balance, inden der indtastes til det nye system (JB).



         

figur 14
Nedenfor er vist , hvordan indtastningen af ovenstående balance kan se ud i JB’s kasserapport .
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figur 15
Figur 14 er den gamle balance.(perioderegnskab). Figur 15 er indtastningen af den gamle balance i det nye system i kasserapporten.

Lidt bogføringsteori XE "Bogføringsteori"  før vi går videre:

I JB systemet foregår alle indtastningerne i kasserapporten. Her gælder følgende regler:


Indbetalt = Kredit på det angivne kontonummer (og debet i KGB)

Udbetalt = Debet på det angivne kontonummer (og kredit i KGB)

Endvidere:


K = Kasse XE "Kasse" 
B = Bank XE "Bank" 
G = giro XE "giro" 
Her har vi valgt at føre alle posteringerne på girokontoen. Vi kunne ligeså vel have valgt kasse eller bankkontoen.

Hvis vi vælger girokontoen (G), skal beløbet på denne i den gamle balance ikke indtastes.

Hvis vi vælger bankkontoen (B), skal beløbet på denne i den gamle balance ikke indtastes.

Hvis vi vælger kassekontoen (K), skal beløbet på denne i den gamle balance ikke indtastes.

Sammenlign figur 14 og 15

Vi skal  nu kontrollere, om tallene er kommet rigtigt på plads i JB.

Først kasserapporten. For at  se om beholdningerne er rigtige i kasse, bank og giro klikker vi i skærmbilledet for kasserapporten på KGB visning og får billedet:
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figur 16

For en sikkerheds skyld tager vi en udskrift af perioderegnskabet. Dette gøres ved at klikke på ”udskrifter finans ” i programlinien. Vi skal dog først huske at trykke på knappen b  ogfør i kasserapporten. Gør vi dette, får vi en udskrift af kasserapporten og de enkelte posteringer fordeles ud på deres respektive konti.

Perioderegnskabet XE "Perioderegnskabet"  er afbildet nedenfor.
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figur 17
Af ovenstående ses tydeligt, at vi har opnået, hvad vi ville . Vi har indtastet en korrekt åbningsbalance.

Fakturatilpasning XE "Fakturatilpasning" 
Det er vigtigt, at din faktura kommer til at se pæn ud

Under systemvedligeholdelse er det muligt at vælge menupunktet fakturatilpasning. Gør du det får du mulighed for at tilpasse dit fakturahovede.
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figur 18
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figur 19
Det færdige resultat kan du kontrollere ved udskrive en prøvefaktura(se nedenfor)

Fakturering XE "Fakturering" 
Når du vælger menupunktet fakturer fremkommer følgende skærm:
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figur 20

Backup XE "Backup"  (sikkerhedskopiering)

Det kan ikke understreges nok, at sikkerhedskopiering er meget vigtig.
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figur Error! Unknown switch argument.

[image: image22.png]BACKUP TIL HE|

cemt [381 e EE

o]
i kereskole
Finan a2

Gem

e




 

figur 21

Med venlig hilsen JB

NB aktiviteter skal oprettes i system vedligeholdelsen Se punktet oprettelse af konti





Kontonumre.- du bestemmer selv!





Her ses, at eleven har bestået teoriprøven 2.gang 





Læg mærke til, at elevens betalinger af  systemet er opdelt i 2 poster:


1)det beløb, eleven mangler at betale på sidste faktura og 2) det beløb , der betales aconto . På det første beløb, skal der ikke beregnes moms. Det skal der på det andet beløb. Systemet finder selv ud af det! Det eneste du skal gøre, er at forsyne bilaget med nummer.








Aktivitetsnumre.


Der er ikke noget at være bange for. De bruges kun til at sortere. D.v.s. de konti med de laveste numre bliver skrevet først i perioderegnskabet.








Det er disse benævnelser, der fremkommer under elevregistreringer som aktiviteter. (de foreslåede satser under elevregistrering er satserne her tillagt moms.





Kontonumre, der kan ændres





NB! Alle de faste konti skal have et nummer!





Du kan frit oprette finansgrupper





For hver finansgruppe skal du placere et R for resultatkonti eller et B for balancekonti





Vælg dette punkt





Her skriver du navnet på din database.





Det er denne database, du har åben





Klik og du åbner menuen i figur 8





Konti er en fil, der følger med dit program . I filen ligger en kontoplan som du kan bygge videre på





� EMBED Excel.Sheet.8  ���





Kontonumre. Kan være de same I det gamle og det nye system





Læg mærke til, at girobeholdning ikke er indtastet. Den rette beholdning fremkommer automatisk





Læg mærke til, at beholdningerne i kasse, bank og giro er de samme som I den gamle balance





Grafik:


Dobbeltklik på feltet og du får lejlighed til at indsætte dit eget billede. F.eks logo.





Brugerdefineret = egen tekst





De enkelte punkter kan trækkes ud på fakturahovedet ved at pege med musen og trække punktet ud til den ønskede placering.





DKU  logo





Du skal selv have indlagt et billede af denne type. Det kan du gøre ved hjælp af et tegneprogram.





Der kan frit skrives tekster i bunden af fakturaen





Rigtige mænd tager ikke backup – de græder





Backup (gem som)


Menupunktet vælges og du får billedet herunder.





Andre databaser


kan hentes ved at klikke på  “åbn database”





Navn indtastes på sikkerhedskopien.


Det vil være en god ide at lade navnet sige noget om tidspunktet, hvor sikkerhedskopien er taget





Vigtigt! 


Du skal holde øje med den øverste bjælke I skærmen . Her står hvilken database, du i øjeblikket arbejder på.





Her henter du en ny database.





Her laver du en ny database





Her skrives navnet på den nye database.





�





Det næste afsnit er Vigtigt!
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		Balance pr 1/10 99 for testskolen

										Debet		Kredit

				Køreindtægter				1050				200000

				Benzin				2004		20000

				Øvrige omkostninger				3080		25000

				Renteudgifter				7004		10000

				Bil				11004		200000

				Tilgodehavender				12004		57000

				Kasse				12410		5500

				Bank				12420				36000

				Giro				12430		1200

				Egenkapital				13004				26700

				Gæld				15020				56000

				Ialt						318700		318700

				Revisor NN
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